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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETIVO.

Registro de pregos registro de pregos para contratacido de empresa especializada em servicos de lavagem

de veiculos pertencente a frota deste municipio, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITENS DESCRICAO MARCA | UNID. | QUANT lﬁﬁ% Tg%ERm
LAVAGEM DE ONIBUS/MICROONIBUS - Servigo
com lavagem completa em veiculo de porte pesado
(6nibus)\, menos o moto r: (incluindo lavagem Nao .
wanr externa e limpeza interna) com o uso de| Aplicavel Unidl. 0
desengraxante\, limpa aluminio e shampoo
automotivo. B )
LAVAGEM VEICULO PORTE LEVE - Lavagem No
2265 | completa (remocéo da sujeira interna e externa) para Aolicavel Unid. 576
veiculos de porte leve - tipo passeio. P
LAVAGEM DE AMBULANCIA - Lavagem completa N30
2273 | (remocdo da sujeira intema e externa) para veiculos Aplicavel Unid. 240
de porte medio tipo ambulancias.
LAVAGEM DE VEICULO CARRO POPULAR COM
SETE LUGARES. Lavagem simples:-Parte externa: N0
2271 | pintura, caixa de roda, caixa de ar: - Parte interna: Aplicavel Unid. 48
aspiragao dos bancos, carpetes do interior do
veiculo, porta-malas, limpeza do painel.Tipo SPIN
LAVAGEM DE VEICULO TRANSPORTE DE
PACIENTE - Tipo (VAN) Lavagem simples:-Parte N3o
2272 |externa:pintura, caixa de roda, caixa de ar; - Parte Aplicavel Unid. 148
interna: aspiragao dos bancos, carpetes do interior
do veiculo, porta-malas, limpeza do painel. B
LAVAGEM DE AMBULANCIA SEMI UTI - Lavagem N30
2274 |completa (remogao de sujeira interna e externa para Aplicavel Unid. 48
veiculos ambulancia SEMI UTI - | -
LAVAGEM MOTOCICLETA - limpeza detalhada da Nao .
e parte externa, secar. B Aplicavel uij' i B B
LAVAGEM CAMINHONETE PORTE MEDIO-
Lavagem simples:-Parte externa:pintura, caixa de N3o
2269 |roda, caixa de ar;, - Parte interna: aspiracdo dos Aplicavel Unid. 48
bancos, carpetes do interior do veiculo, carroceria,
limpeza do painel
2268 LAVAGEM MAQUINAS DE GRANDE PORTE - Nao Unid 335
lavagem e higienizacdo de maquinas pesadas Aplicavel '
2070 |LAVAGEM DE MAQUINAS DE MEDIO PORTE- Néo Unid. 200
Lavagem e higienizagdo de maquinas pesadas Aplicavel
LAVAGEM CAMINHONETE CABINE DUPLA -
Lavagem simples de veiculo automotivo tipo
2264 caminhunete cahipe dupla 414:*Far!e externa:pintura, h_l&n Unid. 30
caixa de roda, caixa de ar; - Parte interna: aspiragcdo | Aplicavel
dos bancos, carpetes do interior do veiculo,
carroceria, limpeza do painel. B
LT 5T, LT, R R e R TR

2- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO.

2.1. Diante da necessidade da aquisicao dos servigcos, para atender as demandas de limpeza e higienizacao da
frota de veiculos oficiais desta municipalidade, esta contratagéo tem o propdsito de zelar pela conservacao do bem
publico, proporcionado condigées dignas de uso e contribuir para o bem estar dos usuarios. Podera ser também
condi¢ao para assegurar o direiro de garantia no caso de danos por corrosdo ou de deficiéncia na pintura, entre
outros beneficios. Desta forma justifica-se a contratagao, cumprindo a finalidade do principio administrativo da
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eficiéncia do servigo publico. Todos os materiais necessarios para a execugao dos servigos, serao fornecidos pela
contratada e deverao ser aprovados pela fiscalizagao do gestor do contrato e estdo contidos no preco orgado.

3- CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS COMUNS.

3.1 A natureza do objeto a ser contratado € de natureza comum nos termos, da Lei 14.133/2021, e as
especificagbes dos servigos estdo definidas de forma clara, concisa e objetiva e que as unidades de medida
atendem ao principio da padronizagao usual existente no mercado.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Subcontratagao

4.1.1. Nao € admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2 Garantia da contratacao

4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condi¢des de Entrega

5.1.1 O prazo de execugéo dos servicos sera de acordo com a necessidade, contados da entrega da Ordem de
Servigo, para execugdo do mesmo.

5.1.2 Caso nao seja possivel a execugao na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior.

5.1.3. Os servicos deverao ser executados na Cidade de Umarizal, nos locais indicados pela administracéao.

5.2 Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3 As comunicagOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, iy,



Pz T e I Est. do Rio Grande do Norte

5 > GOVERNO MUNICIPAL DE UMARIZAL
|

Prefeitura Municipal de Umarizal

6.6.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacées para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI):

6.6.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5 O fiscal tecnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas & renovacao tempestiva ou a prorrogacéo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

6.7 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengéo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e II, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

6.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdao do contrato
contendo todos os registros formais da execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigées de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotarda os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

6.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1))

6.8.3 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.84 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacao para fins de aplicagcéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei

n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.9 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.10 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratag&o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento dos Servicos
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7.1.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execucao, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato, para efeito de posterior verificagcao de sua conformidade com as especificagées constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 08 (oito) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.4 Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lein® 14,133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 03 (trés) dias uteis.

7.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.7 O prazo para a solugcao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise prévia a
liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8 O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2 Ligquidacao

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins

de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,

no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

c) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

d) o valor apagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.2.6 A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengédo das condicdes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao em licitagdo, no &mbito do érgao ou
entidade, que implique proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7 Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,

para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8 Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como

quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.10 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da liquidacéo da
despesa, conforme secgao anterior, nos termos da Instrugcido Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao.

7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel!.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2 Exigéncias de habilitagao
8.2.1 Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3 Habilitagao juridica

8.3.1 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
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8.3.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/lempreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

8.3.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal

ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas

Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz;

8.3.7 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

8.4 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2 Alvara de Funcionamento, emitido pela Secretaria de Financas da Prefeitura Municipal de Umarizal/RN

8.4.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
Inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.6 Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaracéo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5 Qualificagcao Economico-Financeira
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8.5.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.6 Qualificacao Técnica
8.6.1 O atestado de capacidade técnica pode ser apresentado pela matriz ou filial.
8.6.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovacdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte & contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado da contratagéo sera o estimado na pesquisa de mercado.

9.2 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento desta Entidade.

Umarizal/RN, em 01 de outubro de 2026.




